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Jahreswechsel 2011/2012 — INFOPHARM® Profiline und Version 6

Sehr geehrte INFOPHARM®-Anwenderin,
sehr geehrter INFOPHARM®-Anwender,

fur einen erfolgreichen Jahreswechsel stellen wir Ihnen folgende Checkliste zur Verfligung.

Checkliste

1. Preisanderung

Mit Makro: Falls Sie die Preisdnderung mit Makro abrufen, sind keine zusatzlichen Arbeits-
schritte erforderlich. Bitte schalten Sie die Anlage zwischen dem 27.12.2011 und dem
03.01.2012 uber Nacht auf keinen Fall aus.

Ohne Makro: Fuhren Sie die Preisénderung wie gewohnt durch.

2. WSG-Daten einspielen

Zum 1. eines jeden Monats erhalten Sie eine CD mit den aktuellen WSG-Daten. Spielen Sie
diese wie gewohnt ein.

Mit DSO: Wenn Sie die WSG-Daten uiber DSO erhalten, spielen Sie diese folgendermalf3en ein:

Version Profiline Version 6
Update- und Sicherungs-Center Daten- und Programmnachlieferung
Datennachlieferung einlesen Datennachlieferung einlesen

3. Monatswechsel/Jahreswechsel (Monatswechsel Dezember = Jahreswechsel)

Mit Makro: Wenn Sie den Monatswechsel mit Makro durchfiihren, sind keine zusatzlichen
Arbeitsschritte erforderlich. Der Monatswechsel ist bereits im Makro der Preisdnderung enthalten
und wird automatisch erledigt.

Ohne Makro: Durchfiihrung am 31.12.2011 nach Apothekenschluss oder am 01.01.2012 (bzw.
an lhrem nachsten Arbeitstag) am besten vor Arbeitsbeginn.

Mit dem Monatswechsel von Dezember auf Januar wird automatisch auch der Jahreswechsel
durchgefiihrt. Der Monats-/Jahreswechsel kann ca. 2 bis 5 Stunden dauern.

Anwahl Die Anwahl erfolgt, ausgehend von der Hauptauswabhl, tber:
Version Profiline Version 6
Service-Center Pflege des Warenlagers und der Daten
Datenpflege Monatswechsel
Monatswechsel

erledigt am/
von
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4. Jahresabschluss im POS-Dialoq /in der INFOPHARM®-Kasse

Den Jahresabschluss im POS-Dialog bzw. in der INFOPHARM®-Kasse kénnen Sie auch noch
im Januar (oder spéater) durchfihren.

Anwahl Die Anwahl erfolgt, ausgehend von der Hauptauswabhl, tber:
Version Profiline Version 6
Abgabe- und Verkaufs-Center Zusatzprogramme
POS-Dialog INFOPHARM-Kasse
Kasse Kasse
Jahresabschluss Jahresabschluss

5. Inventur

Starten Sie — moglichst nach Apothekenschluss — einen Inventurlauf.

Anwahl Die Anwahl erfolgt, ausgehend von der Hauptauswabhl, tiber:
Version Profiline Version 6
Report-Center Apothekenspezifische Informationen
Inventur Inventur

Wird eine Inventur erzeugt, so wird diese auch automatisch im GDPdU-Archiv archiviert. Die
Inventur muss lediglich erzeugt, aber nicht gedruckt werden.

6. Datensicherunqg "Jahresarchiv 2011" / GDPdU

Zusatzlich zum automatischen GDPdU-Archiv in INFOPHARM® empfehlen wir Ihnen, dass Sie
zum Geschaéftsjahresende eine Jahressicherung durchfiihren. Dies ist vor allem im Hinblick auf
die Grundsatze zum Datenzugriff und zur Prufbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU) wichtig, damit
Sie im gegebenen Fall Daten fir den externen Zugriff, z.B. der Finanzbehdrde bereitstellen
kdnnen.

Fuhren Sie die Komplettsicherung nach dem letzten Tagesabschluss fur 2011 bzw. nach dem
Jahresabschluss im POS-Dialog / in der INFOPHARM®-Kasse (siehe Punkt 4) durch. Dies ist
auch noch im Januar méglich.

Beschriften Sie das Datensicherungsmedium als "Jahressicherung 2011" (oder ahnlich) und
bewahren Sie es SICHER auf (trocken, kihl, staubfrei, geschitzt vor Diebstahl bzw. Brand-oder
Wasserschaden usw.)!

Bitte stellen Sie sicher, dass das Datensicherungsmedium mindestens 10 Jahre aufbewahrt
wird und es in diesem Zeitraum nicht Gberschrieben wird.

“ Fuhren Sie die Sicherung wie im Anhang dieses Schreibens beschrieben durch.
Sollte die Kapazitat Ihres Datensicherungs-Mediums nicht ausreichend sein,
wird zu Beginn der Jahressicherung eine entsprechende Meldung ausgegeben.
Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an unseren Vertriebs-Innendienst, Tel.:
07142 /588 — 250.

Fuhren Sie dann tber das Datensicherungs-Programm zunachst eine Komplett-
sicherung durch. Sobald Sie ein passendes Datensicherungs-Medium vorliegen
haben, kdnnen Sie die Jahressicherung jederzeit nachholen.
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7. Kundenbefreiungen tberprifen

Alle Befreiungsbescheide verlieren zum 31.12.2011 ihre Gliltigkeit. Davon nicht betroffen sind
Versicherte, die in Ausnahmefallen von der Krankenkasse eine tiber den Jahreswechsel hinaus
gultige Befreiung erhalten haben.

Mit der Preisénderung zum 15.12.2011 erhalten Sie die Listendefinition " StKundenBefreit" von
uns. Mit Hilfe dieser Listendefinition kénnen Sie eine Liste aller Kunden erzeugen, bei denen eine
Befreiung im Kundensatz eingetragen ist. AnschlieRend kdnnen Sie tiber das Programm
"MonalLisA "die Befreiung im Kundensatz zuriicksetzen.

7.1. Liste erzeugen
Um die Liste zu erzeugen, gehen Sie, ausgehend von der Hauptauswabhl, in:

Version Profiline Version 6

Report-Center Apothekenspezifische Informationen
Listen Listen

Listenerzeugung Listenerzeugung

Liste erzeugen und anzeigen Liste erzeugen und anzeigen

Wahlen Sie die Liste StKundenBefreit aus.
Falls Sie diese Liste schon einmal erstellt haben, erhalten Sie die Frage:

Liste StkundenBefreit bereits vorhanden, ldschen?

Beantworten Sie diese mit Ja.
Die Frage

Noch ein Auswahlkriterium?

beantworten Sie mit Nein.
Ist die Liste vollstandig erzeugt, wird diese am Bildschirm angezeigt.

7.2. Befreiung im Kundensatz zuriicksetzen
Nun kénnen Sie Uber das Programm "MonaLisA "die Befreiung im Kundensatz zuriicksetzen.
Wabhlen Sie, ausgehend von der Hauptauswahl, folgende Punkte an:

Version Profiline Version 6

Report-Center Apothekenspezifische Informationen
Listen Listen

MonaLisA MonaLisA

Kundensatz nach Nummer Kundensatz nach Nummer

Waébhlen Sie die Liste StkundenBefreit aus.
B — Andern

Feldnummer des 1. Eintrages?

27 — Feld: befreit

B — Konstante Eingabe
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N — Nein

Feldnummer des 2. Eintrages?
29 — Feld: befreit bis

B — Konstante Eingabe
00.01.80 — Uberschreiben des bisher eingetragenen Datums mit 00.01.80
Feldnummer des 3. Eintrages?
22 — Feld: Status

B — Konstante Eingabe

0 — Status "Normal"

<RET>

Feldnummer des 4. Eintrages?
ESC

Bei der Frage: "Sind die Eingaben richtig?" vergleichen Sie bitte die Anzeige am Bildschirm mit
folgenden Angaben:

Kundensatz nach Nummer

1 befreit Konstante Eingabe NEIN
2 befreit bis Konstante Eingabe 00.01.80
3 Status Konstante Eingabe 0

Stimmen die Angaben Uberein, beantworten Sie die Frage bitte mit Ja.

Der erste zu bearbeitende Kundensatz wird angezeigt. Hier kdnnen Sie die Eintragungen in den
Feldern befreit und befreit bis Uberprifen. Ist die Eintragung korrekt, gehen Sie bitte wie folgt vor:

2. Seite anzeigen?

N — Nein
In dieser Art alle Satze der Liste manipulieren?
J-Ja

Nun wird in allen betroffenen Kundensatzen die Befreiung zuriickgesetzt.

Mit freundlichen Grif3en
lhre Awinta GmbH
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ANHANG: Jahressicherung auf externe Festplatte

Auf Basis der GDPdU-Vorschriften miissen Sie einmal im Jahr (Geschéaftsjahresende) eine Komplett-
sicherung durchfihren und diese entsprechend fiir 10 Jahre aufbewahren.

Dafur haben Sie ein neues Programm zur Verfligung mit dessen Hilfe Sie eine Datensicherung auf eine
externe Festplatte durchfihren kénnen.

“ Starten Sie das Programm bitte erst nach Apothekenschluss! Fir die Jahres-
sicherung muss INFOPHARM® komplett angehalten werden und es kann nicht am
System gearbeitet werden.

1 Datensicherungsmedium auswéhlen

Um die Datensicherung auf ein externes Speicher-Medium durchfiihren zu kénnen, schliel3en Sie
zunéchst das Laufwerk an Ihrem Hauptrechner an und legen ein Speicher-Medium ein.

2 Datensicherung durchfihren

Die Anwahl erfolgt, ausgehend von der Hauptauswabhl, tber:

Version Profiline Version 6

Update- und Sicherungs-Center Datensicherung

Sichern des gesamten Systems Sichern des gesamten Systems
(Jahresabschluss) (Jahresabschluss)

Nach der Anwahl mussen Sie zunéchst das Laufwerk auswahlen, auf das die Datensicherung erfolgen
soll. Voreingestellt ist immer das Laufwerk der letzten Sicherung.

“ Sofern Sie mit externen Festplatten arbeiten und diese nicht immer am System ange-
schlossen sind, kann der Laufwerksbuchstabe wechseln. Uberpriifen Sie aus diesem

Grund, ob Sie das korrekte Laufwerkt ausgewahlt haben.

Andern Sie ggf. das Ziellaufwerk der letzten

Datensicherung: U: Freedgent Drive vl
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@ Ermitteln des
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Andern Sie ggf. das Ziellaufwerk der letzten

R -

Datensicherung:

@ ‘ Profen der Voraussetzungen

@ ‘ Ermitteln des Datenvolumens

@ ‘ Beenden der Warenwirtschaft

@ ‘ Sichern der kompletten Daten

Starten Sie das Programm bitte erst nach Apothekenschluss |

I Start I Abbrechen

Uber den Button Start wird die Datensicherung gestartet.

Nach dem Start wird zunéchst das zu sichernde Datenvolumen ermittelt. Anschliel3end wird

INFOPHARM® auf allen Arbeitsplatzen angehalten und beendet.

Andern Sie ggf. das Ziellaufwerk der letzten

Datensicherung: JU: Frestgent Diive |

o ‘ Profen der Voraussetzungen

o ‘ Ermitteln des Datenvolumens

o ‘ Beenden der Warenwirtschaft

@ ‘ Sichern der kompletten Daten

... kopiere Yerzeichnis <db> ___

| 4:21

Start I Abbrechen

Wurde die Jahressicherung komplett durchgefiihrt, beenden Sie Uber den Button Fertigstellen die
Datensicherung. INFOPHARM® wird automatisch neu gestartet.
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Sicherung ¥on INFOPHARME

Andern Sie ggf. das Ziellaufwerk der letzten

Datensicherung: JU: Frestgent Drive |

o | Friafen der Yoraussetzungen

o | Ermitieln des Datenvolumens

o | Beenden der Warenwirtschafi

o | Sichern der kompletten Daten

Beschriften Sie das Datensicherungsmedium als "Jahressicherung 2011" (oder
ahnlich) und bewahren Sie es SICHER auf (trocken, kiihl, staubfrei, geschitzt vor
Diebstahl bzw. Brand-/Wasserschaden usw.)!

Bitte stellen Sie sicher, dass das Datensicherungsmedium mindestens 10 Jahre
aufbewahrt wird und es in diesem Zeitraum nicht Gberschrieben wird.



